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‘QUE ESTABLECE LAS PAUTAS GENERALES A SER APLICADAS PARA EL REINICIO
DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS PRESENCIALES EN LAS SEDES DI LA
UNIVERSIDAD CATOLICA -NUESTRA SI}

NORA DI LA ASUNCION’
26 de mavo de 2020

VISTA: el Estatuto y los reglamentos de la Universidad Catolica “Nuestra Seiora de la

\suncion™, en especial las facultades y atribuciones dispuestas en el articulo 247 inciso n) del
citado texto normativo institucional. asi como la Identidad. Mision v Vision de la Universidad

Catolica "Nuestra Senora de la Asuncion™. v

CONSIDERANDO: Que. por Resolucion N 62nv/2020 de fecha 24 de mayo de 2020. sc
establecio que las actividades administrativas presenciales en la Universidad Catolica “Nuestra
’ Sefora de la Asuncion™. se retomaran a partir del dia micreoles 27 de mayo de 2020. conforme
las indicaciones del Decreto 361972020 (Presidencia de la Republica Ministerio de Salud
Publica v Bienestar Social).
Que. en este sentido. resulta importante sistematizar los procesos y mecanismos de trabajo

en la institucion y observar las medidas sanitarias dispuestas por las autoridades nacionales.
EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD CATOLICA
"NUESTRA SENORA DE LA ASUNCION™

en uso de sus atribuciones

I[CADAS PARA EL REINICIO
SENCIALES ¢en  los

Art. 1°. Aprobar las PAUTAS GENERALES A SER AP
DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS PR

a Universidad.

Campus Universitarios y Unidades Pedagogicas de

. Cada Campus Universitario vy Unidad  Pedagogica iciara las  actividades

presenciales administrativas observando las siguientes indicaciones:

a) Ll inicio de las actividades administrativas presenciales sera a partir del dia
jueves 28 de mayo de 2020 en todas las sedes.

b) Ll horario de atencion y asistencia presencial durante el periodo de emergencia
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santtarita (rase <) Scra dg Cls Noras por dia. debliendo observarse  Las
restricciones  horarias  de  circulacion  establecidas  por  las  autoridades
nacionales.

¢) Antes de mgresar al lugar de trabajo se tomaran todas las medidas sanitarias
dispuestas por las autoridades nacionales. No se permitira el ingreso de
personas que presenten sintomas de COVID-19,

d) Sec habilitara un solo lugar ¢

¢ ingreso para estudiantes y terceros ajenos a la
institucion. Se seguiran los mismos mecanismos indicados en ¢l inciso anterion
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yara los mismos.

as Oficinas administrativas podran operar con rotacion del personal

funcionarios manteniendo hasta el 1anera

presencial v en el horario idicado.
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() 1.a rotacion se hard intercalando los turnos v horarios de trabajo. coordinando
la aststencia mediante mecanismos gue seran comunicados a los funcionarios

¢) Los funcionarios que no asistan -¢n sus respectivos turnos- a sus actividades de
forma presencial  deberan remitic semanalmente  informe  escrito de  las
actividades realizadas conforme las funciones encargadas

h) Ll uso del tapabocas durante el horario de rabajo es obligatorio. asi como la
observancia de las medidas sanitarias dispuestas.

) La atencion al publico o mesa de entrada, se hara observando v cuidando la
distancia necesaria. debidamente senalada. v utihzando los separadores de
vidrio en un lugar especialmente establecido para el efecto.

i) Los gque manipulen documentos externos o provenientes de terceros utilizaran
puantes y dispondran de las medidas de higiene v de sanitacion necesarias

k) Los Directores Generales de Campus y de Unidades Pedagogicas deberan

' personalimente supervisar ¢l cumplimiento de la presente resolucion v remitin
informe al Rectorado de los procesos de organizacion laboral v administrativa
asumidos para ¢l dia viernes 29 de mayo de 2020.

) Los Decanos o Directores de Carreras de Pregrado. Grado v Posterado deberan
informar a sus respectivas Direcciones de Campus o Unidades Pedagogicas
respecto del proceso implementado y los funcionarios en sus respectivos turnos
y larcas encomendadas a los trabajadores exonerados de la asistencia

m) No deberan asistiv a su fugar de trabajo: personas mayores de 65 anos de edad.

’ aquellas que se sometieron a cirugias (43 dias antes o conforme indicacion

médica). inmuno-comprometidos. mujeres embarazadas o en periodo  de
lactancia. Los casos especiales seran analizados por las Direcciones Generale

| |

YC as1enaran a los mismos la realizacion

¢

de Campus v Unidades Pedagogicas.
de sus tarcas o funciones mediante herramientas digitales.
n) Se deberan prever o dar continuidad a los mecamsmos electronicos para llevai
adelante solicitudes y procesos propios de la institucion evitando el uso del
apel o los formularios papel

|

l
I-1 horario de trabajo v atencion se expondra en un lugar visible al publico. asi

como los canales de comunicacion digital que se havan establecido para las
solicitudes Y procesos academicos.

p) Los funcionarios deberan registrar su asistencia en una planilla destinada para
el efecto que se habiiitard en su puesto o lugar de trabajo. La planilla de
asistencia se remitira  diartamente para su registro  correspondiente a la

kiL‘l‘\,‘lZ\i\'HL iil \"\L(ll’lk,‘\j;\{\&

q) En caso de reposo miédico se deberda dar aviso conforme las disposiciones

establecidas v los mecanismos mdicados.

Art. 2° Cada Campus Universitario y Unidad Pedagogica debera prever un sistema digital

de atencion al pablig
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ico. al igual que los procesos presenciales de atencion en los

horarios indicados ¢n la presente resolucion. v osicuiendo las medidas sanitaria

vas.

respect

Los alcances de la presente resolucion podran ser modificados cagforme las

indicaciones de las autortdades sanitarias nacionales.
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Art. 4°. Se deberan observar estrictamente todas las medidas sanitarias previstas en las
Pautas Sanitarias Especiales y de Prevencion COVID-19 (ANEXO 1), que forma
parte integrante de la presente Resolucion

Art. 5°. Comunicar a quienes corresponda v cumplido archivar.-

| UNIVERSIDAD CATOLICA

Natrciso Vela |ucy. I'erreira

. Ante mi: ———— RECTORADO —__

i0 Gabriel Beniter, Colnago




